7. Platební styk hotovostní


Rozeznáváme dva platební styky:


platební styk hotovostní


platební styk bezhotovostní


Rozdíl: V hotovostním platebním styku dochází k přímému styku s penězi (bankovkami), kdežto v bezhotovostním platebním styku dochází pouze k přesunu peněžních prostředků z jednoho účtu na účet druhý.


261- Peníze na cestě:


K překlenutí časového nesouladu mezi účtováním pokladních dokladů (hotovostní platební styk) a výpisů z účtů od peněžních ústavů (bezhotovostní platební styk) slouží účet  261 - peníze na cestě.


Tento účet se používá nejen při hotovostním styku s peněžním ústavem, ale také při převodech mezi dvěma vlastními bankovními účty (např. mezi běžným účtem a účtem úvěrovým), pokud nedošly výpisy z obou účtů současně. Můžeme zde účtovat též směnky na cestě, tj. při odeslání směnky odběratelem dodavateli. Ke dni účetní uzávěrky může být zůstatek aktivní nebo pasivní. 


Účtování:


1. PPD - výběr hotovosti z BÚ	211/261


2. VBÚ - vybraná hotovost		261/221


3. VPD - odvod hotovosti na BÚ	261/211


4. VBÚ - přijatá hotovost		221/261


Platební styk hotovostní:


211- Pokladna  (A):


Na tomto účtě se eviduje stav a pohyb peněz v hotovosti, šeků přijatých místo hotových peněz a poukázky k zúčtování (poukázky na odběr zboží nebo služeb). 


Za peněžní prostředky v pokladně je hmotně odpovědný pokladník (úplná hmotná odpovědnost). Pokladník vede pokladní knihu, do níž účtuje podle VPD (vyhotovován ve    2 stejnopisech) a PPD (v jednom provedení). Pokladní kniha tvoří analytickou evidenci k syntetickému účtu 211 - Pokladna. V AE se musí odděleně sledovat valuty, šeky a poukázky podle jednotlivých měn.


Pokladní skontro:


Provádí se každý den po skončení pokladních hodin, zjišťuje skutečnou hotovost v pokladně (fyzická inventura), tzv. skontro a vyhotovuje se zápis o pokladním skontru. Zjištěná hotovost se porovnává s konečným stavem v pokladní knize (analytická evidence k účtu 211).


Rozdíly:


a) pokladní přebytek = mimořádný výnos  211 / 688 - Ostatní mimořádné výnosy


b) pokladní manko (schodek) = pohledávka za pokladníkem (zaměstnancem - úplná odpovědnost)


335 - Pohledávky za zaměstnanci / 211


splátka manka - v hotovosti (PPD)		211 /335


srážkou ze mzdy (ZVL)			331/ 335


poštovní poukázkou, šekem (VBÚ)		221/335





Stav peněz v pokladně nelze nahradit stvrzenkami nebo úpisy. Peníze svěřené pracovníkům na předem stanovený účel (záloha na služební cestu, na drobný nákup v maloobchodu) a šeky vydané k použití se účtují na účet 335 -Pohledávky za zaměstnanci.


Účtování:


1. VPD - poskytnutí zálohy Kč 500,--				335/211		Kč 500,--


2. Vyúčtování zálohy:	a) záloha.>útrata  PPD Kč 50,--		211/335		Kč   50,--


								512/335		Kč 450,--


			b) záloha<útrata  VPD Kč 50,--		512/211		Kč   50,--


								512/335		Kč 500,--


213 - Ceniny  (A):


poštovní známky


kolky


telefonní karty 


platební karty


stravenky do provozoven veřejného stravování 


poukázky na odběr pohonných hmot 


Nákup cenin:


v hotovosti		213/211


na fakturu (DFA)		213/321


Výdej cenin do spotřeby:


Do nákladů se účtují podle druhu:


	a) poukázky na pohonné hmoty		501/213


	b) pošt. známky, tel. karty, stravenky	518/213


	c) kolky					538/213


Ceniny se oceňují v nominální ceně. AE se vede podle jednotlivých druhů cenin a popř. podle hmotně odpovědných osob. Inventarizační rozdíly se účtují obdobně jako u pokladny.


Doklady:


Poštovní poukázky:


Poukázka A - slouží k posílání peněz v hotovosti na účet podniku


Poukázka B - slouží k posílání peněz v hotovosti od účetní jednotky jednotlivým osobám


Poukázka C - slouží k posílání peněz v hotovosti mezi občany


Poukázka D - slouží k telegrafickému posílání peněz


Poukázka E - slouží k mezinárodním platbám


Šek:


Šeky jsou používány při výběru hotových peněz z BÚ na výplatu mezd a na drobná hotovostní vydání, u sporožirových účtů občanů u některých druhů spotřebních půjček, při výběru úsporného vkladu a žádosti občana o vystavení bankovního šeku ve prospěch oprávněného příjemce.


Podstatné náležitosti šeku stanoví směnečný a šekový zákon.


Komitent, který má u banky otevřený BÚ, může banku požádat o vydání šekové knížky a vystavováním soukromých šeků hradit své závazky věřitelům.


Při vystavování šeku vystupují 3 osoby:


Výstavce šeku (vlastník účtu) přikazuje šekovníkovi (peněžnímu ústavu, u kterého je účet veden) proplatit osobě na šeku uvedené nebo doručiteli šekovou částku.


Výhoda placení šekem spočívá v tom, že dlužník předává šek věřiteli ihned při dodání zboží nebo provedení služby.


Šek je splatný při předložení. Splatnost šeku v tuzemském styku je do 8 dnů od data vystavení.


Bankovní praxe rozlišuje:


obyčejný šek


vlastní šek (bankovní šek)


Obyčejný šek vystavuje majitel bankovního konta, bankovní šek si banka vystavuje sama


Zajištění proti zneužití:


1.	Přeškrtnutí šeku dvěma rovnoběžnými čarami na líci tzv. křižování šeku - příslušná banka smí částku uvedenou na šeku vyplatit jen jiné bance nebo vlastnímu zákazníkovi, což znamená, že vyplácející banka příjemce peněz zná.


2.	Uvedení na přední straně šeku záznam „pouze k zúčtování“ nebo „pouze k dobropisu“. Dva rovnoběžné příčné škrty nejsou nutné. Částka uvedená na šeku nesmí být vyplacena hotově nýbrž pouze připsána k dobru na konto.
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