2. Účtová osnova pro podnikatele


Účetní osnova je seznam všech syntetických účtů finančního účetnictví a číselným a slovním označením, které mohou podnikatelské subjekty a ostatní účetní jednotky používat.


Účtové osnovy vydává Ministerstvo financí. Účtové osnovy jsou nástrojem účetní standardizace (jednotnosti). Jejich prostřednictvím se zajišťuje splnění hlavního cíle účetnictví tj. zobrazit věrně a pravdivě předmět účetnictví.


Druhy účtových osnov:


Pro podnikatele účtující v podvojném účetnictví


účtová osnova pro podnikatele


účtová osnova pro banky


účtová osnova pro pojišťovny


účtová osnova pro rozpočtové a příspěvkové organizace a obce


účtová osnova pro politické strany, hnutí, občanská sdružení, sdružení právnických osob, nadace, církve a náboženské společnosti


Pro podnikatele účtující v jednoduchém účetnictví jsou vydávány Zásady pro vedení jednoduchého účetnictví


Hlediska uplatněná při konstrukci účtové osnovy:


Účtová osnova se týká jen finančního účetnictví a pro vnitropodnikové účetnictví, které zabezpečuje vlastní potřeby řízení účetních jednotek, jsou vyhrazeny jen dvě účtové třídy (8 a 9), jejichž členění si stanové sama účetní jednotka.


Účtová osnova je postavena dvou řadách účtů, tj. na účtech rozvahových (aktivní a pasivní) a výsledkových (náklady a výnosy) a na zvláštní skupině závěrkových účtů 701, 702 a 710 prostřednictvím kterých se uzavírají a otevírají účetní knihy (účty). Účtová osnova je doplněna podrozvahovými účty (75 až 79), na kterých se neúčtuje podvojně a které mají spíše charakter operativní evidence. Slouží tedy k evidenci majetku, který nepaří podniku, ale podnik ho používá nebo o něj pečuje (např. zásoby přijaté do úschovy, najatý investiční majetek).


Účtová osnova pro podnikatele je vnitřně členěna do deseti účtových tříd (0 až 9), které se dále dělí do účtových skupin. Účtové třídy jsou označeny jednomístným číslicovým znakem, účtová skupina dvoumístným a syntetický účet trojmístným znakem. Případným připojením dalších číslicových znaků vzniká soustava analytických účtů, které nejsou účtovou osnovou předepsány, pouze jsou stanovena hlediska pro jejich utváření. Syntetické účty končící nulou označují skupinové syntetické účty. Skupinové syntetické účty mohou nahradit všechny nebo číst syntetických účtů v příslušné účtové skupině. Tyto skupinové syntetické účty mohou zcela nebo zčásti používat podniky nemající povinnost ověřovat účetní závěrku auditorem a nezveřejňující údaje účetní závěrky.


Dalším rozdělením účtů je na dlouhodobé a krátkodobé, což je dáno dobou využitelnosti nebo splatnosti stanovenou jako jeden rok. Podle tohoto hlediska rozeznáváme majetek investiční a majetek oběžný, závazky jako cizí zdroje dlouhodobé povahy (úvěry bankovní a obchodní) a krátkodobé povahy v rámci běžných zúčtovacích vztahů. U majetku dlouhodobé povahy je nutné členění na majetek nehmotný, hmotný a finanční.


Náklady, výnosy a hospodářský výsledek jsou členěny do tří skupin:


	a) provozní


	b) finanční


	c) mimořádné





Základní třídění účtů:


a) rozvahové - aktivní, pasivní


b) podrozvahové


c) výsledkové - nákladové, výnosové


d) uzávěrkové - 701, 702, 710


Syntetická evidence:


Soustava účtů, na nichž se zachycuje stav a pohyb hospodářských prostředků pouze souhrnně, bez bližších podrobností a jen v peněžních jednotkách.


Analytická evidence:


Obsahuje podrobnější informace než evidence syntetická. podrobnější informace jsou nezbytné pro rozhodování, zajištění ochrany majetku atd. Analytická evidence se vede k účtům syntetickým, ale i k účtům výsledkovým.


V analytické evidenci rozeznáváme účetní případy v peněžních i hmotných jednotkách nebo současně v obojích.


Postupy účtování: 


K jednotné organizaci finančního účetnictví je nezbytné nejen používat účty uvedené v účtové osnově, ale také zajistit potřebnou jednotnou náplň účtů. Proto současně s osnovou Ministerstvo financí vydalo Postupy účtování, které vysvětlují ekonomický obsah účtů a popisují náplň každého účtu.


Účtový rozvrh:


Účetní jednotka sestavuje na začátku účetního období účtový rozvrh na základě účtové osnovy pro podnikatele. V účtovém rozvrhu uvádí účty, pro které bude mít během účetního období náplň. Pokud v průběhu roku vznikne účetní případ, který si vyžádá účet neuvedený v účtovém rozvrhu, účtový rozvrh se doplní. Účtový rozvrh obsahuje účty syntetické i účty analytické a účty vnitropodnikového účetnictví. Analytické účty zřizuje účetní jednotka podle požadavků Postupů účetnictví, zákonů o daních, atd.


Účtové třídy a jejich obsah:


Účtová třída 0 - Investiční majetek


Poskytuje informace o objemu nehmotného a hmotného investičního majetku a finančních investic, výši oprávek k nehmotnému a hmotnému investičnímu majetku a o opravných položkách ke všem složkám investičního majetku. Jsou zde uvedeny též účty pro zaznamenání nákladů spojených s pořízení nehmotných a hmotných investic.


Účtová třída 1 - Zásoby


Zachycuje stav a pohyb zásob všeho druhu, a to jak zásob nakoupených, tak i zásob vytvořených vlastní činností. I v této účtové třídě jsou uvedeny účty sloužící k zaznamenání nákladů spojených s pořízením materiálů a zboží a účty pro vyjádření opravných položek k zásobám.


Účtová třída 2 - Finanční účty


Obsahuje jak účty peněžních prostředků a krátkodobého finančního majetku (např. cenné papíry), tak i účty krátkodobých úvěrů bankovních a finančních výpomocí, a též účty opravných položek.


Účtová třída 3 - Zúčtovací vztahy


Je vyhrazena pro sledování dlouhodobých a krátkodobých pohledávek a krátkodobých závazků s vyjímkou bankovních úvěrů, pro zaúčtování se zaměstnanci a s institucemi sociálního zabezpečení a pro zúčtování daní. V této účtové třídě jsou uvedeny též účty časového rozlišení nákladů a výnosů a též účet Opravná položka k pohledávkám.


Účtová třída 4 - Kapitálové účty a dlouhodobé závazky


Obsahuje účty jednotlivých složek vlastního změní účetní jednotky, účty rezerv a dlouhodobých bankovních úvěrů a dlouhodobých závazků.


Účtová třída 5 - Náklady


Je určena k evidenci nákladů v předepsaném druhovém členění a ve struktuře umožňující zjištění hospodářského výsledku provozního, finančního a mimořádného.


Účtová třída 6 - Výnosy


Zachycuje výnosy v uspořádání podle položek a ve stejné struktuře jako náklady, tj. provozní, finanční a mimořádné. Výnosy a náklady jsou členěny a číselně označovány tak, aby bylo možné vzájemné přiřazování při analýze tvorby hospodářského výsledku.


Účtová třída 7 - Uzávěrkové a podrozvahové účty


Obsahuje účty uzávěrkové, které slouží k uzavírání účtů rozvahových a výsledkových, k otevírání účtů rozvahových a účtů podrozvahových.


Účtová třída 8 a 9 - Vnitropodnikové účetnictví
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